
Geburtstagsfeier
für

CHECKLISTE

•
•

•
•

••
•

•



2

Partyplanung

6-8 Wochen vorher: Wann und wo? 
Party am/um /bis

Wie viele Gäste?

Zu Hause

Party drinnen oder draußen?

Wer feiert mit? 

Deine Notizen:

Party findet drinnen statt

Party findet draußen statt

Plan B bei schlechtem Wetter

Ist alles „tobesicher“?

Gibt es ein Motto?

Spielgeräte/Verleihkiste wird gemietet

Animateur:in/Clown wird engagiert

Gästeliste erstellen (möglichst gerade Anzahl)

Eltern sollen mitfeiern 

Zusätzliche Aufsichtsperson

Extern:

Location muss gemietet werden

Plätze müssen reserviert werden

Organisatorisches

Wunschliste/Wunschkorb anlegen 

Animation/Clown etc. gebucht

Plätze oder Raum reserviert

Spiele:



3

Einladung & Vorbereitungen

Das gehört in die Einladung  
Wer feiert den wievielten Geburtstag?

Wann wird gefeiert? (Datum/Uhrzeit von/bis)

Wo wird gefeiert (evtl. Wegbeschreibung)

evtl. abweichender Treffpunkt

Motto

Ablauf

Wann sollen die Gäste wo abgeholt werden?

Gibt es Nahrungsmittelunverträglichkeiten?

Deadline für Antwort setzen

Handynummer angeben

Auf WhatsApp-Gruppe hinweisen/einrichten

Was soll mitgebracht werden? (z.B. Kleidung)

Wünsche des Geburtstagskindes

Einladungen bestellen und verschicken

2 - 4 Wochen vor der Party 
Rückmeldungen prüfen, ggf. nachhaken

Requisiten für Spiele besorgen

Verleihkiste bestellen

Kinderschminke/Verkleidung besorgen

Geburtstagsdeko besorgen

Gewinne und Trostpreise besorgen

Süßigkeiten einkaufen

Mitgebsel besorgen

1Tag vor der Party 
Restliche Lebensmittel einkaufen

Geburtstagskuchen backen

Deko/“Partyraum“ vorbereiten, falls möglich

Notfallkit bereitlegen mit Pflaster, Verbandszeug, Kühlpads, Salbe gegen Insektenstiche etc.)

Eltern vorsichtshalber noch einmal über WhatsApp erinnern, was mitgebracht werden soll

1 Woche vor der Party 
Essen planen

Getränke und haltbare Lebensmittel einkaufen

Kuchen-/Tortendeko besorgen (Kerzen!)

Geschenke einpacken (und gut verstecken!) :-)

Gästeanzahl an Location geben, falls relevant

Spiele vorbereiten, falls nötig

Mitgebsel verpacken

Playlist erstellen

Am Geburtstag 
Dem Geburtstagskind gratulieren :-)

Restliche Vorbereitungen treffen

Tisch decken 

Dekorieren

Requisiten für Spiele zurechtlegen

Essen so weit wie möglich vorbereiten

Tief durchatmen ... und feiern! :-)
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